
ขั้นตอนการปฏิบัตงิานในการใหบริการดานขอมูลขาวสารองคการบรหิารสวนจังหวัดสิงหบุรี 
 

 ศูนยขอมูลขาวสารของทางราชการ 

ผูมาติดตอขอเขาตรวจดูดวยตนเอง ผูขอขอมูลแจงความจํานงเปนลายลักษณอักษร 
มาที่สํานักงาน อบจ.สิงหบุรี 

จัดทําสําเนา สําเนา + คํารับรอง 
ถูกตอง 

จดหมาย โทรสาร กรอกรายละเอียด 
ณ  ศูนยขอมูลฯ 

ทางอินเตอรเน็ต 

คาธรรมเนียมการทําสําเนา 

เจาหนาที่ออกใบเสร็จรับเงิน 

เจาหนาที่ศูนยฯ มอบสําเนา 
และใบเสร็จรับเงิน 

เจาหนาที่รับเรื่องดําเนินการสงขอมูล 
ที่ขอไปยังสํานัก/กองที่ครอบครองขอมูล 

สํานัก/กองที่ครอบครองขอมูลฯ 
พิจารณาวาอนุญาตเปดเผยขอมูลหรือไม 
โดยตอบในแบบฟอรมเสนอความเห็น 

จบขั้นตอน เปดเผยได ไมอนุญาตใหเปดเผย 
+ เหตุผล 

เปดเผยไมได 
ไมแนใจ 

ไมเปดเผยได 

สงเรื่องมายังฝายนิติการฯ คณะกรรมการบริหารขอมูลขาวสาร 
ของราชการ  อบจ. สิงหบุรี 

 

แจงผูขอขอมูลทราบในขอมูลที่ขอมาวาอนุญาตหรือไมเพียงใด 

อนุญาตใหเปดเผย ไมอนุญาตใหเปดเผย 

สงขอมูลใหผูขอขอมูล แจงผูขอขอมูลมารับขอมูลดวยตนเอง 
ณ  กลุมงานขอมูลขาวสารของราชการ 

หรือสํานักที่ครอบครองขอมูล 
โดยเรียกคาธรรมเนียมการทําสําเนา 

เจาหนาที่แจงผูขอทราบเหตุผล

จบขั้นตอน 

จบขั้นตอน 

จบขั้นตอน 

จบขั้นตอน 


